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 ВОПРОСЫ ПО ДИСЦИПЛИНЕ 

«ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УПРАВЛЕНИЯ»
1. Что такое регистрация документов.
2. Какие задачи решаются в делопроизводстве с помощью регистрации документов.

3. Какие документы подлежат регистрации.

4. Каков обязательный состав реквизитов при регистрации.

5. В чем состоит основной принцип регистрации.

6. Каковы основные правила индексации документов.

7. Какое преимущество имеет специалист при редактировании документов в автоматизированных системах по сравнению с традиционными методами.

